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NOTIFICACIO D’ACORD

Acord d’aprovacié de la modificacié dels
articles 20 i 21 de les Normes d’execucio i
funcionament del pressupost 2019 de la
Universitat Miguel Hernandez

Vistes les Normes d’execucié i funcionament
del pressupost de la Universitat Miguel
Hernandez d’Elx per a lexercici 2019,
aprovades per 1’Acord del 13 de desembre de
2018 del Consell de Govern, i del 19 de
desembre de 2018 del Consell Social;

Vista la sol'licitud de la cap del Servei de
Control Intern de la Universitat Miguel
Hernandez d’Elx, per la qual es proposa la
modificacié dels articles 20 i 21 de les Normes
d’execuci6 i funcionament del pressupost, per
a adaptar-los a les noves condicions imposades
per la Llei de contractes del sector ptblic;

I vista la proposta que formula la gerent
d’aquesta universitat, el Consell de Govern,
reunit en la sessio de 28 de febrer de 2019,
ACORDA:

Aprovar la modificacidé dels articles 20 i 21 de
les Normes d’execucié i funcionament del
pressupost vigent, aixi com la seua remissié al
Consell Social per a I'aprovacio; en els termes
que es reflecteixen a continuacio:

NOTIFICACION DE ACUERDO

Acuerdo de aprobacion de la modificacion de
los articulos 20 y 21 de las Normas de
Ejecucién y Funcionamiento del Presupuesto
2019 de la Universidad Miguel Hernandez

Vistas las Normas de Ejecucion vy
Funcionamiento del Presupuesto de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche para
el ejercicio 2019, aprobadas por Acuerdo del 13
de diciembre de 2018 del Consejo de Gobierno,
y del 19 de diciembre de 2018 del Consejo
Social;

Vista la solicitud de la jefa del Servicio de
Control Interno de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche, por la que se propone la
modificacién de los articulos 20 y 21 de las
Normas de Ejecuciéon y Funcionamiento del
Presupuesto, para adaptarlos a las nuevas
condiciones impuestas por la Ley de Contratos
del Sector Publico;

Y vista la propuesta que formula la gerente de
esta universidad, el Consejo de Gobierno,
reunido en sesion de 28 de febrero de 2019,
ACUERDA:

Aprobar la modificaciéon de los articulos 20 y
21 de las Normas de Ejecucion vy
Funcionamiento del Presupuesto Vigente, asi
como su remisidon al Consejo Social para su
aprobacion; en los términos reflejados a
continuacion:
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ARTICULO  20: Procedimiento abreviado de
tramitacion “ADO”

Los gastos que por sus caracteristicas propias no
estén sujetos a expediente de contratacién, podran
acumular las fases de autorizacidon, disposicion y
reconocimiento de la obligacién tramitandose el
documento contable “ADQ”, pudiéndose tramitar
previamente la retenciéon del crédito necesario
(documento “RC”), a efectos de garantizar la
existencia de crédito disponible al que imputar el
gasto a realizar.

El expediente de gasto completo formulado por el
responsable de la gestion del gasto, y la factura o
documento justificativo de la obligacion a reconocer,
de acuerdo con las prevenciones contenidas en el
Articulo 28 respecto de los documentos necesarios
para el reconocimiento de la obligacion, servira de
base para emitir, a través de la aplicacion
informatica, el documento contable “ADO” de
autorizacion, disposicién y reconocimiento de la
obligacién. El justificante de gasto y el documento
contable “ADO” deberd ser firmado por el
responsable de la U.O. o del proyecto
correspondiente.

El documento contable “ADO” acompafiado de las
facturas o certificaciones correspondientes, se
remitira al Servicio de Informacién Contable, Gestion
Econdmica y Financiera a efectos de contabilizarlo, e
iniciar el trdmite de la ordenacion del pago.

Se podran tramitar por este procedimiento unica y
exclusivamente los siguientes tipos de gasto:

a) Los gastos correspondientes a servicios
telefdnicos y de comunicaciones, suministros de

agua, gas, combustible y energia eléctrica.

b) Todos aquellos gastos del capitulo 22 de la
clasificacion econdmica del Presupuesto de
Gastos “Compra de bienes y gastos de
funcionamiento” cuyo importe no supere los
limites establecidos para la contratacidn, en cuyo
caso, deberdn tramitarse de acuerdo con lo
regulado en el Articulo 21. En el caso de obras de
reparacion, mantenimiento y conservacion, se
adjuntara el presupuesto de la obra.

c) Todos aquellos gastos financieros (capitulo 32
de la clasificacién econdmica del Presupuesto de
Gastos) y las cuotas de amortizacion (capitulo 92)
que, debido a sus caracteristicas, no pueda
conocerse su importe hasta el momento del
reconocimiento de la obligacion.

d) Los gastos de inversiones reales cuyo importe
no supere los limites establecidos para la

contratacién, en cuyo caso deberan tramitarse de
acuerdo con lo regulado en el Articulo 21, si bien
en el caso de las obras, deberd acompafarse
presupuesto de la misma, asi como el, proyecto
técnico, salvo que por sus caracteristicas técnicas
no sea necesario, en cuyc caso, se acreditara
mediante diligencia suscrita por el técnico
competente.

e) Todos aquellos gastos que en las normas
especiales de tramitacion de gastos (Seccién 22,
capitulo Ill, Titulo 1) se indique que deben
tramitarse por este procedimiento.

No obstante, lo anterior, los contratos menores
de obras y concesién de obras publicas de un
importe igual o superior a 30.000,00 y una
cantidad inferior a 40.000,00 euros, IVA excluido,
deberan integrar en el expediente:

*  Los presupuestos de al menos tres empresas,
siempre que ello sea posible o, en su defecto
debera quedar constancia escrita de la causa
determinante de la adjudicacién del contrato
a empresa determinada. La seleccidn de la
oferta, en igualdad de condiciones recaera
sobre la de menor precio.

= En el contrato menor de obras, debera
ahadirse, ademas, el presupuesto de las obras,
sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran. Debera
igualmente solicitarse el informe de
supervision a que se refiere el articulo 235 de
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

= En aquellos casos en que la
contratacion/compra sea de bienes de
naturaleza inventariable, se incorporard la
diligencia de inventario.

ARTICULO 21: Gastos sujetos a la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

El procedimiento administrativo a seguir para la
adjudicacion de contratos, sera el que se
relaciona a continuacion, en atencion a los
importes individuales o acumulados, y tipo de
contrato:

a) Procedimiento de Contratacion Menor,
resultando de aplicacion lo establecido en el
Anexo XLl “Tramitacion de Expedientes de
gasto sujetos a la Ley 9/2017 de Contratos del
Sector Publico”:

OBRAS SERVICIO SUMINISTRO
<40.000 <15.000 <15.000
<50.000 <50.000
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b) Procedimiento de Contrato Mayor, para
importes individuales o acumulados iguales o
superiores a los establecidos para Contratos
Menores del epigrafe anterior, resultando de
aplicacion lo regulado en los puntos
siguientes de este articulo,

A los efectos de seguimiento y ejecucion de las
fases del Presupuesto el expediente de
contratacion a incoar en los supuestos indicados
en este articulo en la Contratacion Mayor, se
tramitaran segun los procedimientos
relacionados por importes, a continuacién:

OBRAS SERVICIO  SUMINISTRO
PROCEDIMIENTO
DE TRAMITACION
SUMARIA <80.000 <35.000 <35.000
(SUPERSIMPLIFIC
ADO)
PROCEDIMIENTO
SIMPLIFICADO <

<2.000.000 | 400 <100.000
PROCEDIMIENTO o> 0> = o >
ABIERTO 2.000.000 | 100.000 100.000
REGULACION
ARMONIZADA -0> 0> - o0 >
(PUBLICACION 5.548.000 | 221.000 221.000
DOUE)

Consideraciones sobre el Valor Estimado del
Contrato:

Vendra determinado por el importe total, sin incluir el
impuesto sobre el Valor Afiadido. En el cdlculo del
valor estimado deberdn tenerse en cuenta, como
minimo, ademds de los costes derivados de la
aplicacion de las normativas laborales vigentes, otros
costes que se deriven de la ejecucion material de los
servicios, los gastos generales de estructura y el
beneficio industrial. No podrd fraccionarse un
contrato con la finalidad de disminuir la cuantia
del mismo y eludir asi los requisitos de publicidad
o los relativos al procedimiento de adjudicacion
que correspondan.

Criterios de Tramitacion de Expedientes de
Contratacion Mayor:

12 Actuaciones previas:
Con caracter general para el inicio de los
expedientes de contratacion se remitird al
Servicio de Contratacidon, una solicitud de inicio
del expediente, justificando su necesidad e
idoneidad en los términos previstos en los
Articulos 28 y 116 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de contratos del sector publico,
indicando la partida presupuestaria a la que
imputar el gasto, de acuerdo con lo dispuesto en
los Articulos 116 de dicha Ley y el 73 del RGLCAP.
Debera adjuntarse firmado por el Responsable de
los Créditos, documento contable RC de ejercicio
corriente; o de posteriores, de certificacion de
existencia de crédito con cargo a los créditos de la

U.O. correspondiente emitido por el Servicio de
Gestion Presupuestaria y Patrimonial.

En los contratos de suministros y servicios, la U.O.
que inicie el expediente, remitira a la Gerencia o
al Vicerrectorado correspondiente, el pliego de
prescripciones técnicas necesario para iniciar el
expediente de contratacién.

En los contratos de obras, se remitird al
Vicerrectorado de Infraestructuras, una
propuesta razonada que justifique la necesidad
de la realizacion de la obra. El Vicerrectorado
valorara la procedencia o no de la realizacion de
dichas obras, en el marco de la vigente
programacién plurianual de Inversiones, y con los
limites de créditos disponibles que resulten
suficientes, para ejecutarlas.

Una vez dado el visto bueno desde el
Vicerrectorado de Infraestructuras, se iniciara el
expediente para la ejecucién de la misma, previa
revision por parte del usuario del proyecto. Si ha
transcurrido  suficiente tiempo desde |la
finalizacion y  recepciéon  del proyecto,
previamente al inicio del expediente, se revisara
de nuevo la documentacion de este por parte de
los servicios correspondientes,

En el supuesto que la ejecucidon de una obra
conlleve por parte de la Universidad Miguel
Hernandez la contratacion de la redaccion de
proyecto, con caracter previo a la licitacion de la
obra, se procederé a la supervisién del proyecto
por parte del Area de Obras, Supervision de
Proyectos e Instalaciones. Cuando la supervisién
sea favorable, se remitira la Resolucion Rectoral
de aprobacion del Proyecto indicando la partida
presupuestaria y proyecto de inversion, en su
caso, al que se deba imputar el gasto, acta de
replanteo previo, y certificado de viabilidad al
Vicerrectorado de Infraestructuras, quien
procedera al inicio del correspondiente
expediente de contratacion de las obras.

22 Inicio del expediente, autorizacién del gasto y
aprobacion de los pliegos de prescripciones técnicas
y administrativas particulares (fase “A” del gasto):

Incoada la apertura del correspondiente
expediente de contratacidn, recabara el informe
juridico, y previa fiscalizacién, se elevard al
Organo de Contratacidn, las resoluciones de inicio
del expediente y aprobacién del gasto y los
pliegos de prescripciones técnicas y clausulas
administrativas particulares. Una vez dictada
resolucion de aprobacién del Expediente, se
confeccionard documento contable “A” de
autorizacion del gasto.

32 Licitacién, adjudicacion y formalizacion del
contrato (Fase “D” del gasto):
Realizados los tramites de la licitacion que
correspondan en funcién del tipo de expediente y
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la forma de adjudicacién (la eleccién de forma y
procedimiento segun resumen recogido en el
esquema del Anexo: “Formas y Procedimientos
de Adjudicacion” que se adjunta), se procedera,
por parte del drgano de contratacion, a la
adjudicacion del contrato y a su formalizacién,
procediéndose en ese momento a la tramitacion
y autorizacién del documento contable “D”.

Una vez formalizado el contrato el Servicio de
Contratacién, lo comunicaré a la U.O. gestora del
gasto, para control y cumplimiento de su
ejecucion.

42 Entrega total o parcial de los suministros,
trabajos y obras (Fase “0” del gasto):

Una vez entregados de conformidad los
suministros, trabajos u obras contratados, bien
sea en una o varias entregas, sera necesario
acompafar la correspondiente factura, o
certificacién de obra.

En el caso de obras, las certificaciones deberan
incluir informe del Area de Obras, Supervision de
Proyectos e Instalaciones y visado del Vicerrector
de Infraestructuras. Dentro del mes siguiente a la
fecha prevista de terminacién de las obras, una
vez recibido el aviso de terminacién de la empresa
adjudicataria y el informe favorable del Director
Facultativo, se procedera a convocar por el
Vicerrector de Infraestructuras, el acto de
Recepcidn.

En el replanteo y recepcién de las obras, deberan
estar presentes al menos:

a) Por = Director Facultativo de la Obra
parte de la | = Vicerrector de Infraestructuras.

» Coordinador de Seguridad y Salud.

Universidad: | = Director del Servicio de Infraestructuras.

b) Por » Representante legal de la empresa.
parte del
contratista:

A los citados actos podra incorporarse las
personas que en cada caso se consideren
necesarias desde el Vicerrectorado de
Infraestructuras.

En los actos de recepcién de inversiones, ademas
de los anteriores, asistira el Jefe/a del Servicio de
Control Interno si el importe de las mismas es
superior a 90.000 euros, IVA excluido, para
comprobacion de la inversion.

lgualmente, debera comunicarse al Servicio de

Control Interno, para su asistencia al acto de
recepcidn si lo considera oportuno:

¢ La circunstancia de que, el importe

acumulado de los abonos a cuenta, sea

igual o superior con motivo del siguiente

pago al 90 por ciento del precio del

contrato, incluidas, en su caso, las
modificaciones aprobadas.

¢ Cuando la modificacion de un contrato
de obra contemple unidades de obhra que
hayan de quedar posterior vy
definitivamente ocultas, sin perjuicio de
que, una vez terminadas las obras, deba
efectuarse su recepcion.

De esta comprobacion material se levantara Acta
(siguiendo el modelo del Anexo IV) que sera
suscrita por todos los asistentes y en la que se
hard constar todos los hechos o circunstancias
relevantes en el acto de la recepcion. En el acta de
recepcién, el director de la obra fijara fecha para
el inicio de la medicién general, en el plazo de un
mes desde la recepcion.

Del acto de medicion general se levantara acta
por triplicado que firmaran el director de la obra
y el contratista, remitiéndose un ejemplar al
Organo de Contratacidn.

Dentro del plazo de tres meses, contados a partir
de la recepcién de la obra, el drgano de
contratacion debera aprobar la certificacion final
de las obras ejecutadas que sera abonada al
contratista a cuenta de la liquidacidn del contrato.

Transcurrido el plazo de garantia, previo informe
del director de las obras, se procedera a la
devolucién o cancelacion de la garantia, a la
liquidacion del contrato y, en su caso, al pago de
las obligaciones pendientes que debera
efectuarse en el plazo de treinta dias.

Una copia del acta de recepcion de las obras
deberd remitirse al Servicio de Gestidon
Presupuestaria y Patrimonial, para la realizacion
del Inventario de Bienes de la UMH para su
inclusién en el mismo.

Los documentos contables “O” correspondientes
a las certificaciones de obra realizadas,
debidamente firmados por el responsable de la
U.O., y junto con la documentacion justificativa
sefalada, se remitiran al  Vicerrector
correspondiente, para su supervision de acuerdo
con las condiciones expresadas en el expediente
de contrataciéon e inicio del tramite de la
ordenacion del pago.

52 En aquellas situaciones en que sea necesario
realizar obras, servicios, adquisiciones o
suministros de emergencia a causa de
acontecimientos catastréficos, situaciones que
supongan grave peligro o necesidades que
afecten directamente a la seguridad publica, se
estara al régimen de funcionamiento excepcional
establecido en el articulo 120 de la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

62 Para las adquisiciones de bienes que se hallen

incluidos en el Catalogo de bienes de adquisicion
centralizada de /o Direccion General de
Patrimonio del Estado, el documento “AD”
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sustituira al “A”, acumulédndose la autorizacion y
disposicion del gasto en una Unica fase.

72 Al obhjeto de racionalizar en mayor medida el gasto

de la Universidad, y de evitar el fraccionamiento
de las prestaciones o de su plazo de duracion para
eludir la tramitacion del expediente de
contratacién o el requisito de concurrencia
mediante licitacion publica en los supuestos en
que legalmente proceda, se implanta el sistema
de operacion agrupada para la atencién de las
necesidades regulares y homogéneas. A tal
efecto, se entendera por necesidad regular
aquella cuya satisfaccion pormenorizada conlleve
la necesidad de realizar varias operaciones en un
periodo de tiempo no superior al ejercicio
presupuestario, y por necesidad homogénea la
que para su satisfaccion requiera el mismo objeto
que otras, aunque sean distintos sus receptores
inmediatos (U.0.).

Todas aquellas adquisiciones de bienes y servicios
que, por tratarse de necesidades homogéneas,
(suministros y material de oficina, conservacién
equipo de oficina, material de laboratorio, etc.) se
tramiten a través de un Unico expediente de
contrataciéon se adaptaran al funcionamiento
establecido por la Gerencia.

Especificamente, toda adquisicion de material de
oficina, papel y consumibles de informatica se
realizara a través del procedimiento que consta
en la pagina WEB de la Servicio de Gestion
Presupuestaria y Patrimonial.

Organo de Contratacién:

El Rector es el organo de contratacidn de la
Universidad Miguel Hernandez y ejercera sus
funciones de acuerdo con lo previsto en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico vy legislacion complementaria, sin
perjuicio de las competencias reconocidas a los
Responsables de las Unidades Funcionales
recogidas en el articulo 15 de estas normas para
la gestion y adjudicacion de contratos menores. A
tal efecto, el Rector estara facultado, como
érgano de contratacion, para determinar los
procedimientos y formas de contratacién, asi
como, para autorizar los contratos
administrativos, cualquiera que sea su cuantia, de
acuerdo con lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

La designacion de miembros de la Mesa de
Contratacion de la Universidad Miguel Hernandez
de Elche, que actuaran con caracter permanente,
se encuentra recogido en las Resoluciones
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Rectorales de esta Universidad 0787/16, de 2 de
mayo de 2016, para los procedimientos de
contratacion de obras y servicios; y 0786/16, de 2
de mayo de 2016, para los procedimientos de
contratacion de suministros, sin perjuicio del
nombramiento de otros cuando la especialidad
del expediente de contratacion lo requiere

La designacién de Presidente y el Vocal Cuarto
realizada por el Rector de la Universidad segun lo
establecido en el art. 21 del RD 817/2009 de 8 de
mayo se publicara en el perfil de contratante del
o6rgano de Contratacion con una antelacion
minima de siete dias con respecto a la reunién a
celebrar para examen vy calificacion de Ia
documentacién presentada.

Son funciones de la Mesa de Contratacidn los
contenidos en el articulo 22 del Real Decreto
817/2009 de 8 de mayo por el que se desarrolla
parcialmente la Ley de Contratos del Sector
Publico, sin perjuicio de cualesquiera otras que le
atribuya dicha norma.

La Mesa de contratacién podra solicitar antes de
formular su propuesta, cuantos informes técnicos
considere precisos.

Por Resolucion Rectoral 2595/18, se aprobd la
composicion de la Unidad Técnica que actuara en
los Expedientes de Contratacion que se tramiten
por el Procedimiento de Tramitacidn Sumaria
(Supersimplificado).

92 Con la finalidad de proceder a la incorporacién de

los remanentes de créditos no gastados al
ejercicio siguiente, en el marco de lo establecido
en el articulo 12 de las presentes Normas de
Ejecucién y Funcionamiento:

- El Servicio de Contratacion informara de
aquellos expedientes de contratacion
incoados y pendientes de finalizacion a
fecha 31 de diciembre, en relacién a los
créditos pendientes de ejecucidon y fase de
gestidn de gastos en los que se encuentra, al
objeto de garantizar la finalizacion de los
mismos.

- Correspondera al Servicio Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial; en atencién al
informe anterior, la tramitacién del
expediente de modificacion presupuestaria
de incorporacion de remanentes de
créditos, de conformidad con las presentes
normas.
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ARTICULO 20: Procedimiento abreviado de
tramitacion “ADO”

Los gastos que por sus caracteristicas propias no
estén sujetos a expediente de contratacidn,
podran acumular las fases de autorizacion,
disposicion y reconocimiento de la obligacion
tramitandose el documento contable “ADO”,
pudiéndose tramitar previamente la retencidn del
crédito necesario (documento “RC”), a efectos de
garantizar la existencia de crédito disponible al que
imputar el gasto a realizar.

El expediente de gasto completo formulado por el
responsable de la gestion del gasto, y la factura o
documento justificativo de la obligacion a
reconocer, de acuerdo con las prevenciones
contenidas en el Articulo 28 respecto de los
documentos necesarios para el reconocimiento de
la obligacion, servira de base para emitir, a través
de la aplicacion informatica, el documento
contable “ADO” de autorizacion, disposicion y
reconocimiento de la obligacién. El justificante de
gasto y el documento contable “ADQO” debera ser
firmado por el responsable de la U.0. o del
proyecto correspondiente.

El documento contable “ADO” acompanado de las
facturas o certificaciones correspondientes, se
remitira al Servicio de Informacién Contable,
Gestion Econdmica y Financiera a efectos de
contabilizarlo, e iniciar el tramite de la ordenacién
del pago.

Se podran tramitar por este procedimiento Unica y
exclusivamente los siguientes tipos de gasto:

a) Los gastos correspondientes a servicios
telefénicos y de comunicaciones, suministros

de agua, gas, combustible y energia eléctrica.

b) Todos aquellos gastos del capitulo 22 de la
clasificacion econdémica del Presupuesto de
Gastos “Compra de bienes y gastos de
funcionamiento” cuyo importe no supere los
limites establecidos para la contratacion, en
cuyo caso, deberan tramitarse de acuerdo con
loregulado en el Articulo 21. En el caso de obras
de reparacion, mantenimiento y conservacion,
se adjuntara el presupuesto de la obra.

c) Todos aquellos gastos financieros (capitulo
32 de la clasificacion econdmica del
Presupuesto de Gastos) y las cuotas de

amortizacion (capitulo 92) que, debido a sus
caracteristicas, no pueda conocerse su importe
hasta el momento del reconocimiento de la
obligacion.

d) Los gastos de inversiones reales cuyo
importe no supere los limites establecidos para
la contratacidon, en cuyo caso deberan
tramitarse de acuerdo con lo regulado en el
Articulo 21, si bien en el caso de las obras,
debera acompariarse presupuesto de la misma,
asi como el, proyecto técnico, salvo que por sus
caracteristicas técnicas no sea necesario, en
cuyo caso, se acreditara mediante diligencia
suscrita por el técnico competente.

e) Todos aquellos gastos que en las normas
especiales de tramitacidon de gastos (Seccion 22,
capitulo 1ll, Titulo 1) se indique que deben
tramitarse por este procedimiento.

No obstante, lo anterior, los contratos menores
de obras y concesion de obras publicas de un
importe igual o superior a 30.000,00 y una
cantidad inferior a 40.000,00 euros, IVA
excluido, deberan integrar en el expediente:

* Los presupuestos de al menos tres
empresas, siempre que ello sea posible o,
en su defecto debera quedar constancia
escrita de la causa determinante de la
adjudicacion del contrato a empresa
determinada. La seleccion de la oferta, en
igualdad de condiciones recaera sobre la de
menor precio.

* En el contrato menor de obras, debera
afadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran. Debera
igualmente solicitarse el informe de
supervision a que se refiere el articulo 235
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

= En aquellos casos en que la
contratacion/compra sea de hienes de
naturaleza inventariable, se incorporara la
diligencia de inventario.

ARTICULO 21: Gastos sujetos a la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

El procedimiento administrativo a seguir para
la adjudicacidén de contratos, serd el que se
relaciona a continuacion, en atencion a los
importes individuales o acumulados, y tipo de
contrato:
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c) Procedimiento de Contratacion
Menor, resultando de aplicacion lo
establecido en el Anexo XLI “Tramitacion de
Expedientes de gasto sujetos a la Ley 9/2017
de Contratos del Sector Publico”:

OBRAS SERVICIO SUMINISTRO

<40.000 <15.000 <15.000

<50.000 <50.000

d) Procedimiento de Contrato Mayor, para
importes individuales o acumulados
iguales o superiores a los establecidos para
Contratos Menores del epigrafe anterior,
resultando de aplicacion lo regulado en los
puntos siguientes de este articulo,

A los efectos de seguimiento y ejecucién de las
fases del Presupuesto el expediente de
contratacion a incoar en los supuestos
indicados en este articulo en la Contratacion
Mayor, se tramitaran segun los procedimientos
relacionados por importes, a continuacion:

OBRAS SERVICIO  SUMINISTRO
PROCEDIMIENTO
DE TRAMITACION
SUMARIA < 80.000 <35.000 <35.000
(SUPERSIMPLIFIC
ADO)
PROCEDIMIENTO
SIMPLIFICADO <

<2.000.000 | o0 <100.000
PROCEDIMIENTO o> o> = o >
ABIERTO 2.000.000 | 100.000 100.000
REGULACION
ARMONIZADA o> o> = o >
(PUBLICACION 5.548.000 | 221.000 221.000
DOUE)

Consideraciones sobre el Valor Estimado del
Contrato:

Vendrd determinado por el importe total, sin incluir
el impuesto sobre el Valor Afadido. En el calculo del
valor estimado deberdn tenerse en cuenta, como
minimo, ademds de los costes derivados de la
aplicacion de las normativas laborales vigentes,
otros costes que se deriven de la ejecucion material
de los servicios, los gastos generales de estructura
y el beneficio industrial. No podrd fraccionarse
un contrato con la finalidad de disminuir la
cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de
publicidad o los relativos al procedimiento de
adjudicacion que correspondan.

Criterios de Tramitacion de Expedientes de
Contratacion Mayor:

12 Actuaciones previas:

Con caracter general para el inicio de los
expedientes de contratacion se remitira al
Servicio de Contratacidn, una solicitud de inicio
del expediente, justificando su necesidad e
idoneidad en los términos previstos en los
Articulos 28 y 116 de la Ley 9/2017, de & de
noviembre, de contratos del sector publico,
indicando la partida presupuestaria a la que
imputar el gasto, de acuerdo con lo dispuesto
en los Articulos 116 de dicha Ley y el 73 del
RGLCAP. Debera adjuntarse firmado por el
Responsable de los Créditos, documento
contable RC de ejercicio corriente; o de
posteriores, de certificacién de existencia de
crédito con cargo a los créditos de la U.O.
correspondiente emitido por el Servicio de
Gestion Presupuestaria y Patrimonial.

En los contratos de suministros y servicios, la
U.0. que inicie el expediente, remitira a la
Gerencia o al Vicerrectorado correspondiente,
el pliego de prescripciones técnicas necesario
para iniciar el expediente de contratacidn.

En los contratos de obras, se remitira al
Vicerrectorado de Infraestructuras, una
propuesta razonada que justifique la necesidad
de la realizacion de la obra. El Vicerrectorado
valorara la procedencia o no de |a realizacion de
dichas obras, en el marco de la vigente
programacion plurianual de Inversiones, y con
los limites de créditos disponibles que resulten
suficientes, para ejecutarlas.

Una vez dado el visto bueno desde el
Vicerrectorado de Infraestructuras, se iniciara
el expediente para la ejecucion de la misma,
previa revision por parte del usuario del
proyecto. Si ha transcurrido suficiente tiempo
desde la finalizacion y recepcion del proyecto,
previamente al inicio del expediente, se
revisara de nuevo la documentacion de este
por parte de los servicios correspondientes.

En el supuesto que la ejecucion de una obra
conlleve por parte de la Universidad Miguel
Hernandez la contratacion de la redaccion de
proyecto, con caracter previo a la licitacion de
la obra, se procedera a la supervision del
proyecto por parte del Area de Obras,
Supervision de Proyectos e Instalaciones.
Cuando la supervision sea favorable, se remitira
la Resolucién Rectoral de aprobacién del
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Proyecto indicando la partida presupuestaria y
proyecto de inversion, en su caso, al que se
deba imputar el gasto, acta de replanteo
previo, y certificado de viabilidad al
Vicerrectorado de Infraestructuras, quien
procederd al inicio del correspondiente
expediente de contratacién de las obras.

22 Inicio del expediente, autorizacién del gasto y
aprobacién de los pliegos de prescripciones
técnicas y administrativas particulares (fase “A”
del gasto):

Incoada la apertura del correspondiente
expediente de contratacion, recabara el
informe juridico, y previa fiscalizacion, se
elevard al Organo de Contratacidén, las
resoluciones de inicio del expediente vy
aprobacion del gasto y los pliegos de
prescripciones técnicas % clausulas
administrativas particulares. Una vez dictada
resolucion de aprobacion del Expediente, se
confeccionara documento contable “A” de
autorizacion del gasto.

32 Licitacién, adjudicacién y formalizacién del

contrato (Fase “D” del gasto):
Realizados los tramites de la licitacion que
correspondan en funcién del tipo de
expediente y la forma de adjudicacion (la
eleccion de forma y procedimiento segun
resumen recogido en el esquema del Anexo:
“Formas y Procedimientos de Adjudicacion”
que se adjunta), se procedera, por parte del
organo de contratacidn, a la adjudicacion del
contrato y a su formalizacion, procediéndose
en ese momento a la tramitacion y autorizacion
del documento contable “D”.
Una vez formalizado el contrato el Servicio de
Contratacion, lo comunicara a la U.O. gestora
del gasto, para control y cumplimiento de su
ejecucion.

42 Entrega total o parcial de los suministros,
trabajos y obras (Fase “0” del gasto):
Una vez entregados de conformidad los
suministros, trabajos u obras contratados, bien
sea en una o varias entregas, serd necesario
acompanar la correspondiente factura, o
certificacion de obra.

En el caso de obras, las certificaciones deberan
incluir informe del Area de Obras, Supervisién
de Proyectos e Instalaciones y visado del
Vicerrector de Infraestructuras. Dentro del
mes siguiente a la fecha prevista de
terminacion de las obras, una vez recibido el
aviso de terminacion de la empresa

adjudicataria y el informe favorable del
Director Facultativo, se procedera a convocar
por el Vicerrector de Infraestructuras, el acto
de Recepcién.

En el replanteo y recepcion de las obras,
deberan estar presentes al menos:

c)  Por = Director Facultativo de la Obra

parte de la | ® Vicerrector de Infraestructuras.

Universidad: | = Director del Servicio de
Infraestructuras.

= Coordinador de Seguridad y Salud.

d) Por = Representante legal de la empresa.
parte  del
contratista:

A los citados actos podrad incorporarse las
personas que en cada caso se consideren
necesarias desde el Vicerrectorado de
Infraestructuras.

En los actos de recepcion de inversiones,
ademas de los anteriores, asistira el Jefe/a del
Servicio de Control Interno si el importe de las
mismas es superior a 90.000 euros, IVA
excluido, para comprobacion de la inversidn.

lgualmente, debera comunicarse al Servicio de
Control Interno, para su asistencia al acto de
recepcion si lo considera oportuno:

e La circunstancia de que, el importe
acumulado de los abonos a cuenta,
sea igual o superior con motivo del
siguiente pago al 90 por ciento del
precio del contrato, incluidas, en su
caso, las modificaciones aprobadas.

e Cuando la modificacién de un contrato
de obra contemple unidades de obra
que hayan de quedar posterior y
definitivamente ocultas, sin perjuicio
de que, una vez terminadas las obras,
deba efectuarse su recepcion.

De esta comprobacion material se levantara
Acta (siguiendo el modelo del Anexo IV) que
serd suscrita por todos los asistentes y en la que
se hara constar todos los hechos o
circunstancias relevantes en el acto de la
recepcion. En el acta de recepcion, el director
de la obra fijara fecha para el inicio de la
medicion general, en el plazo de un mes desde
la recepcion.

Del acto de medicion general se levantara acta
por triplicado que firmaran el director de la
obra y el contratista, remitiéndose un ejemplar
al Organo de Contratacion.
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Dentro del plazo de tres meses, contados a
partir de la recepcidn de la obra, el drgano de
contratacion debera aprobar la certificacion
final de las obras ejecutadas que sera abonada
al contratista a cuenta de la liquidacion del
contrato.

Transcurrido el plazo de garantia, previo
informe del director de las obras, se procedera
a la devolucién o cancelacidén de la garantia, a
la liquidacion del contrato y, en su caso, al pago
de las obligaciones pendientes que debera
efectuarse en el plazo de treinta dias.

Una copia del acta de recepcidn de las obras
debera remitirse al Servicio de Gestidon
Presupuestaria y Patrimonial, para la
realizacion del Inventario de Bienes de la UMH
para su inclusién en el mismo.

Los documentos contables “0”
correspondientes a las certificaciones de obra
realizadas, debidamente firmados por el
responsable de la U.O., y junto con la
documentacién justificativa sefalada, se
remitiran al Vicerrector correspondiente, para
su supervision de acuerdo con las condiciones
expresadas en el expediente de contratacion e
inicio del tramite de la ordenacion del pago.

52 En aquellas situaciones en que sea necesario

realizar obras, servicios, adquisiciones o
suministros de emergencia a causa de
acontecimientos catastroficos, situaciones

que supongan grave peligro o necesidades que
afecten directamente a la seguridad publica,
se estard al régimen de funcionamiento
excepcional establecido en el articulo 120 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico.

62 Para las adquisiciones de bienes que se hallen

incluidos en el Catdlogo de bienes de
adquisicion centralizada de la Direccion
General de Patrimonio del Estado, el
documento “AD” sustituira al ‘A,

acumulandose la autorizacion y disposicion del
gasto en una Unica fase.

72 Al objeto de racionalizar en mayor medida el

gasto de la Universidad, y de evitar el
fraccionamiento de las prestaciones o de su
plazo de duracién para eludir la tramitacién del
expediente de contratacion o el requisito de
concurrencia mediante licitacion publica en los
supuestos en que legalmente proceda, se
implanta el sistema de operacion agrupada

para la atencidn de las necesidades regulares y
homogéneas. A tal efecto, se entendera por
necesidad regular aquella cuya satisfaccidon
pormenorizada conlleve la necesidad de
realizar varias operaciones en un periodo de
tiempo no superior al ejercicio presupuestario,
y por necesidad homogénea la que para su
satisfaccidn requiera el mismo objeto que
otras, aunque sean distintos sus receptores
inmediatos (U.O.).

Todas aquellas adquisiciones de bienes y
servicios que, por tratarse de necesidades
homogéneas, (suministros y material de
oficina, conservacidon equipo de oficina,
material de laboratorio, etc.) se tramiten a
través de un unico expediente de contratacion
se adaptaran al funcionamiento establecido
por la Gerencia.

Especificamente, toda adquisicidn de material
de oficina, papel y consumibles de informatica
se realizara a través del procedimiento que
consta en la pagina WEB de la Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.

Organo de Contratacién:

El Rector es el 6rgano de contratacion de la
Universidad Miguel Hernandez y ejercera sus
funciones de acuerdo con lo previsto en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico y legislacion complementaria,
sin perjuicio de las competencias reconocidas a
los Responsables de las Unidades Funcionales
recogidas en el articulo 15 de estas normas para
la gestion y adjudicacidon de contratos menores.
A tal efecto, el Rector estara facultado, como
dérgano de contratacion, para determinar los
procedimientos y formas de contratacidn, asi
como, para autorizar los  contratos
administrativos, cualquiera que sea su cuantia,
de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico.

La designacidon de miembros de la Mesa de
Contrataciéon de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche, que actuardn con caracter
permanente, se encuentra recogido en las
Resoluciones Rectorales de esta Universidad
0787/16, de 2 de mayo de 2016, para los
procedimientos de contratacién de obras y
servicios; y 0786/16, de 2 de mayo de 2016,
para los procedimientos de contratacién de
suministros, sin perjuicio del nombramiento de
otros cuando la especialidad del expediente de
contratacion lo requiere
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La designacion de Presidente y el Vocal Cuarto
realizada por el Rector de la Universidad segun
lo establecido en el art. 21 del RD 817/2009 de
8 de mayo se publicara en el perfil de
contratante del drgano de Contratacién con
una antelacién minima de siete dias con
respecto a la reunién a celebrar para examen y
calificacion de la documentacidn presentada.

Son funciones de la Mesa de Contratacion los
contenidos en el articulo 22 del Real Decreto
817/2009 de 8 de mayo por el que se desarrolla
parcialmente la Ley de Contratos del Sector
Publico, sin perjuicio de cualesquiera otras que
le atribuya dicha norma.

La Mesa de contratacion podra solicitar antes
de formular su propuesta, cuantos informes
técnicos considere precisos.

Por Resolucion Rectoral 2595/18, se aprobd la
composicion de la Unidad Técnica que actuara
en los Expedientes de Contratacidon que se
tramiten por el Procedimiento de Tramitacidn
Sumaria (Supersimplificado).

92 Con la finalidad de proceder a la incorporacién
de los remanentes de créditos no gastados al
ejercicio siguiente, en el marco de lo
establecido en el articulo 12 de las presentes
Normas de Ejecucién y Funcionamiento:

- El Servicio de Contratacion informara de
aquellos expedientes de contratacién
incoados y pendientes de finalizacién a
fecha 31 de diciembre, en relacion a los
créditos pendientes de ejecucion y fase de
gestion de gastos en los que se encuentra,
al objeto de garantizar la finalizacidn de
los mismos.

- Correspondera al Servicio Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial; en atencién
al informe anterior, la tramitacion del
expediente de modificacién
presupuestaria de incorporacién de
remanentes de créditos, de conformidad
con las presentes normas.
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